
  کارشناسی ارشد نامه پایانمراحل دفاع از 

  

   :مرحله اول 

نامه که در پروپوزال پیش بینی شده است، دانشجو باید  مربوط به پایان هاي پس از اتمام فعالیت

پژوهشی ارسال شده براي یکی از -اي در قالب علمی مقاله(نامه تایپ شده، گزارش نهایی  پایان

و تقاضاي کتبی مبنی بر آمادگی براي برگزاري ) در صورت وجود(، مقالات استخراج شده )مجلات

 .جلسه دفاعیه را به اساتید راهنما و مشاور خود تحویل نماید

ذکر است که در طی مراحل تحقیق، دانشجو گزارش تحقیق خود را طی گزارش سه ماهه  لازم به 

  .اع ضروري استآن جهت صدور مجوز دف ارایهبایستی به استاد راهنما تحویل دهد و 

  

  : مرحله دوم

استاد راهنما موضوع دفاعیه را جهت طرح در کمیته تحصیلات تکمیلی گروه مربوطه ارجاع نموده   

همراه  را تکمیل و به) 11(و پس از موافقت اعضاي کمیته گروه با برگزاري جلسه دفاعیه فرم شماره 

  .صورتجلسه گروه به رئیس دانشکده ارسال نماید

  

   :سوم مرحله 

رئیس دانشکده درصورت موافقت با برگزاري جلسه دفاعیه با هماهنگی گروه آموزشی مربوطه 

استاد داور از خارج  عنوان بهعنوان استاد داور از داخل دانشگاه و یک نفر  به نسبت به انتخاب یک نفر

 کمیلی ارسال نمایدیریت تحصیلات تآن را به مد) 12(فرم شماره  دانشگاه اقدام نموده و پس از تکمیل



هاي آموزش فیزیک، ریاضی و شیمی با پیشنهاد ریاست دانشکده و تأیًید مدیر تحصیلات  در رشته(

  ).تواند از گروه علوم تربیتی دانشگاه انتخاب شود تکمیلی دانشگاه، داور خارجی می

  

   :مرحله چهارم 

با برگزاري جلسه دفاعیه  مدیر تحصیلات تکمیلی موضوع دفاعیه را  بررسی و در صورت موافقت

در این نامه . نماید آماده نموده و به ریاست دانشکده مربوطه ارسال می) 15(اي را مطابق فرم شماره  نامه

گردد که  عنوان نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه معرفی می فردي از طرف مدیر تحصیلات تکمیلی به

  . لسه دفاعیه نمایددانشکده باید با هماهنگی وي اقدام به برگزاري ج

  

   :مرحله پنجم 

رئیس دانشکده با هماهنگی گروه آموزشی، اساتید راهنما و مشاور، داوران و نماینده تحصیلات 

به ) الف-16(هایی مطابق فرم شماره  تکمیلی، تاریخی را براي مراسم دفاعیه تعیین نموده و دعوتنامه

) ب-16(نامه به اعضاي هیأت داوران فرم شماره  ایانهمچنین موقع تحویل پ. نماید افراد فوق ارسال می

اي مطابق  در نهایت حداقل یک هفته قبل از تاریخ دفاعیه اطلاعیه. گردد نیز توسط این اعضاء تکمیل می

  .گردد که به تأیید رئیس دانشکده رسیده  باشد، در تابلو اعلانات دانشکده نصب می) 17(فرم شماره 

  

   :مرحله ششم

باشد که حتماً باید با حضور کلیه اعضاي  برگزاري جلسه دفاعیه در تاریخ مقرر میمرحله ششم 

و نماینده تحصیلات تکمیلی برگزار ) اساتید راهنما و مشاور، داور داخلی، داور خارجی(هیأت داوران 



پس از برگزاري مراسم دفاعیه هریک از اعضاء محترم هیأت داوران جداگانه فرم ارزشیابی . گردد

نمایند و سرانجام نماینده تحصیلات  را تکمیل می) الف-18(فرم شماره  ارشد نامه کارشناسی انپای

نامه کارشناسی  ، فرم جمع بندي ارزشیابی پایانتکمیلی با توجه به فرمهاي تکمیل شده توسط اعضاء

  .نماید را تکمیل می) ب-18(فرم شماره ارشد 

  

  : مرحله هفتم 

این ( ظرات و اصلاحاتی را پیشنهاد دهندشده ن ارایه نامه نسبت به پایاندر صورتی که هیأت داوران 

ت و موظف است در اسرع وقت نظرات هیأدانشج ،)گردد ب جمع می-18فرم شماره اصلاحات در 

  . گردد تکمیل می )20(ت داوران فرم شماره ء محترم هیئدر صورت تأیید اعضاداوران را اعمال نماید و 

  
   :مرحله هشتم

یابی نهائی فرم ارزش ،)19(فرم شماره  تحصیلی دوره کارشناسی ارشد نامه صورتجلسه دفاع پایان

ت عنوان تأییدیه هیأ ا مهر آموزش دانشکده بهممهور شدن ب ئید ریاست دانشکده واست که پس از تأ

ریاست محترم  بدیهی است کارشناسان آموزش و. گیرد نامه صحافی شده قرار می ر پایانداوران د

نامه نگارش دانشگاه  نامه مطابق با آیین نامه را مورد تأیید قرار خواهند داد که پایان دانشکده زمانی پایان

  .  تربیت دبیر شهید رجائی باشد

  



  : مرحله نهم

 6مراه ه جلد تکثیر و صحافی نموده و به 5خود را به تعداد حداقل  نامه دانشجو موظف است پایان

 و )CDعدد  2( دانشکده و دفتر تحصیلات تکمیلی ،استاد راهنما، استاد مشاوریک را به ، هرCDعدد 

  .ارایه نماید کتابخانه مرکزي

  
  : مرحله دهم 

هـاي   نامـه  طبق بخشنامه وزارت علوم تحقیقات و فناوري دانشجویان موظفند پایان 1/4/88از تاریخ 
در سایت پژوهشگاه اطلاعات و مـدارك   www.thesis.irandoc.ac.irخود را فقط از طریق آدرس 

علمی ایران ثبت نمایند و کد رهگیري آن را همراه با سایر مدارك مورد نیاز جهت تسـویه حسـاب بـه    
نامه دانشـجویان بایسـتی ابتـدا در     براي ثبت پایان. تحویل نماینددانشکده کارشناس تحصیلات تکمیلی 

نامـه از طریـق دانشـجو اقـدام بـه ورود       ام نموده و سپس در قسمت ثبـت پایـان  ن سایت پژوهشگاه ثبت
کـه  ( wordفایـل   یـک نامـه بایـد بصـورت     لازم به ذکر است فایل پایـان . اطلاعات بطور دقیق نمایند

نوع نامـه،   همچنین در فرم ثبت اطلاعات پایان. ارسال شوند PDFفایل  یکو ) گردیده -Zip-فشرده
نامـه   دانشجویان فقط از طریق سایت ملزم به ثبت و ارسال فایل پایان: 1توجه . باشد می سایردانشگاه 

باشند، لذا ضروریست از مراجعه حضـوري خـودداري    به پژوهشگاه اطلاعات و مدارك علمی ایران می
ات و تذکر  نامه شیوه نامۀ ارسال پایان(ملزم به رعایت کردن موارد ذکر شده  دانشجویان: 2توجه . نمایند

وجود هرگونه خطا در ورود اطلاعـات   :3توجه. باشند ها می نامه در پایگاه ثبت اطلاعات پایان) داده شده
اطلاعات ارسالی با توجه  بررسی مجددنامه با اخطار رسمی پژوهشگاه مواجه و  هاي پایان یا ارسال فایل

   .خواهد شد مشمول زمانبه تراکم کاري موجود 
  
  
  

                                                                                                        
                                                                                                                

 

  میرزاییرسول عبداله 

 مدیریت تحصیلات تکمیلی


